
Workday Expenses
Spesenmanagement leicht gemacht

Für Unternehmen von heute ist das Spesenmanagement von zentraler Bedeutung, 

da es zur Erreichung der vorgegebenen Unternehmensziele beiträgt. Reisekosten 

und Spesen machen nach wie vor einen großen Anteil des Unternehmensbudgets aus 

und die Unternehmen arbeiten ständig daran, die Spesenabrechnungsfunktionen zu 

optimieren. Während Mitarbeiter eine schnelle und anwenderfreundliche Lösung für 

die Erfassung und Übermittlung von Spesenabrechnungen benötigen, wünschen sich 

Buchhaltungsteams schlanke Verwaltungsvorgänge, die die Einhaltung gesetzlicher 

Vorschriften und Anforderungen gewährleisten. Workday hat vor diesem Hintergrund 

eine optimale Lösung für mitarbeiterorientierte Unternehmen von heute geschaffen. 

Workday Expenses zeichnet sich nicht nur durch eine moderne, benutzerfreundliche 

Oberfläche aus, sondern ist mit seinen Funktionen auch ideal auf die Anforderungen 

von Großunternehmen abgestimmt. So können Unternehmen die Ausgaben ihrer 

Mitarbeiter noch genauer erfassen, beobachten und steuern.

Mobilität und einfache Bedienung für Mitarbeiter

Je einfacher es für Mitarbeiter ist, ihre Spesenabrechnungen zu übermitteln, desto 

geringer sind die damit verbundenen Kosten, desto präziser ist die Buchhaltung 

und desto früher werden die Auslagen rückerstattet. Workday bietet eine besonders 

benutzerfreundliche Anwendung, die auch mobil intuitiv zu bedienen ist. So können 

Sie mit jedem webfähigen Endgerät Spesenabrechnungen direkt von unterwegs 

einreichen und/oder genehmigen.

Ausgaben effektiv überwachen und kontrollieren

Vergessen Sie papierlastige Prozesse und passen Sie Workflows für 

Spesenabrechnungen und -genehmigungen ganz einfach an Ihre 

Anforderungen an. Sie können auch Ausgabenberechtigungen und -sperren 

einrichten, um die Ausgaben im Unternehmen besser zu planen, zu 

kontrollieren oder bei Notwendigkeit auch auszusetzen. Jede Transaktion 

wird für Audits dokumentiert. Darüber hinaus erhalten Führungskräfte mittels 

der eingebetteten Analysen wichtige Informationen, die sie wiederum für 

Genehmigungen und administrative Entscheidungen benötigen.

Von Grund auf global

Verringern Sie Komplexität und Kosten, indem Sie eine einzige, globale 

Anwendung für das Spesenmanagement einsetzen. Denn Workday Expenses 

unterstützt sowohl die Einhaltung von internationalen Steuerbestimmungen  

als auch die von regionalen Anforderungen. Aufgrund des globalen Kerns 

von Workday werden lokale Gepflogenheiten und Vorschriften – wie z. B. Zuschüsse, 

Währungen, Tagesspesen und Kilometergeldsätze – automatisch berücksichtigt.

Wesentliche Vorteile

Effizientere Abrechnung von Spesen

•	 Moderne, intuitive Benutzerführung

•	 Mobile Spesenberichte und -genehmigungen

•	 Strengere Kontrollen durch 

Ausgabenberechtigungen und -sperren

•	 Präzise, zeitnahe Buchungen und 

Erstattungen

•	 Bessere Erfüllung von globalen 

Anforderungen

•	 Schnellere Abrechnungen

Einfache Implementierung und Wartung

•	 Schnelle und einfache Bereitstellung über 

die Cloud

•	 Einheitliche, mobile Finanz- und HCM-

Anwendungen

Fundierteres Reporting und höhere 

Transparenz

•	 Mehr Transparenz hinsichtlich Ist-Ausgaben 

vs. Budget

•	 Detailliertes Reporting und die Möglichkeit, 

der Aufschlüsselung nach relevanten 

Geschäftsdimensionen 

•	 Analyse des Freigabeprozesses

•	 Vollständige Transparenz für die Revision



Einblicke mit der Möglichkeit zum direkten Handeln

Mit den entsprechenden Einblicken können Sie Ihre 

Ausgabenrichtlinien optimieren und besser mit Ihren Lieferanten 

verhandeln. Alle genehmigten Transaktionen werden unmittelbar 

in Reports angezeigt. So können Sie in Echtzeit die tatsächlichen 

mit den budgetierten Ausgaben vergleichen. Außerdem können sie 

sich Details zu jeder relevanten Dimension anzeigen lassen –  

z. B. Ausgabenkategorie, Mitarbeiter, Kunde, Lieferant und Region – 

und auch unmittelbar entsprechende Maßnahmen einleiten.

Nahtlos verknüpft mit Workday Human Capital Management

Workday Expenses und Workday Human Capital Management 

(HCM) bilden eine Einheit. Daher können Sie Ihren Mitarbeitern 

Workday Expenses besonders schnell und einfach zur Verfügung 

stellen. Zudem profitieren Sie von sämtlichen Vorteilen und 

Funktionen von Workday – dazu zählen etwa Mitarbeiterprofile, 

Organisationsstrukturen, Geschäftsprozesse und ein integriertes 

Management-Reporting.

Workday Expenses bietet Kunden einen echten Mehrwert

•	 Niedrigere Kosten durch eine einheitliche Lösung für 

Workday Financial Management und Workday HCM

•	 Automatisierung von Prozessen für kürzere Zykluszeiten

•	 Transparente Einblicke durch Zugriff auf Echtzeit-Daten 

und -Analysen

•	 Bessere Kontrolle und Einhaltung von Compliance-

Richtlinien

•	 Größere Akzeptanz durch intuitive Benutzeroberfläche

„Bevor wir Workday Expenses bei uns 

im Einsatz hatten, wurden die Spesen 

mit einer anderen Lösung verwaltet 

und Mitarbeiter mussten sich separat 

anmelden. Jetzt erledigen wir alles über 

eine einheitliche Oberfläche. Sämtliche 

Mitarbeiterhierarchien und Manager-

Berichtslinien für Genehmigungen sind in 

einer Lösung verfügbar. Allen Funktionen 

liegen dieselben Arbeitsabläufe zugrunde 

und es ist kein zusätzliches Training 

erforderlich.“

– Avago Technologies

Effiziente Echtzeit-Einblicke und Kontrolle über Unternehmensausgaben



Effizientere Spesenabrechnungsprozesse

•	 Intuitive, webbasierte Selfservice-Anwendung

•	 Konfigurierbare Genehmigungsprozesse

•	 Automatisches Laden von Kreditkartentransaktionen

•	 Konfigurierbare Anleitungstexte

•	 Erstattung per Überweisung

•	 Möglichkeit, das Erstellen oder Genehmigen von 
Spesenabrechnungen zu delegieren

•	 Erstattungskonten

•	 Vorlagen für die Einzelaufstellung von Hotelkosten

•	 Schnelle Zahlungsabwicklung

Ausgabenkontrolle und -verwaltung

•	 Spesen für Bewerber und externe Mitarbeiter

•	 Spesenabrechnung im Auftrag externer Ausschussmitglieder

•	 Transaktionsgenehmigung und Revisionshistorie

•	 Richtlinien-Compliance

•	 Management von Ausnahmen

•	 Ausgabenberechtigungen

•	 Barvorschüsse

•	 Unternehmensspezifische Ausgabensperren

•	 Beschränkung von Spesenposten

•	 Tagessatzberechnungen

•	 Anspruchsberechtigungen und Einbehaltungen

•	 Budgetprüfung und periodengerechte Buchung von 
Finanzzusagen

Mobile Verfügbarkeit

•	 Verknüpfen Sie Spesenabrechnungspositionen mit 
Reisebuchungsdaten

•	 Native iPad-, iPhone- und Android-Apps

•	 Browserzugriff von jedem webfähigen Endgerät

•	 Erfassung von Belegbildern und Aufgliedern von Spesen

•	 Übermitteln und Genehmigen von Spesenabrechnungen über 
mobiles Endgerät oder Tablet

•	 Anzeige von Ausgabenberichten und -analysen

Selfservice

Mobile 

Verfügbarkeit

Einheitlich

Eine intuitiv bedienbare Benutzeroberfläche macht es Ihren Mitarbeitern einfach,  

Spesen schnell und korrekt einzugeben oder hochzuladen. Auch das Übermitteln und Genehmigen von 

Spesenabrechnungen erfolgt mit nur minimaler Einarbeitung.

Mit einem webfähigen Endgerät – egal ob mit iOS, Android oder anderen Betriebssystemen – kann jeder 

Mitarbeiter seine Ausgaben unterwegs in das System eingeben und sorgt damit für zeitnahe und fehlerfreie 

Spesenabrechnungen. 

In Kombination mit dem von Grund auf globalen Ansatz bilden Business Process Framework, 

Sicherheitsvorschriften und Personaldaten in Workday eine konsistente und zentrale Basis für alle 

erfolgskritischen Geschäftsprozesse.

Reporting und Transparenz

•	 Genehmigungs- und Ausnahmebenachrichtigungen

•	 Integrierte Analysen während der Genehmigungsphasen

•	 Konsolidierter Echtzeit-Einblick in Ausgaben

•	 Drill-down-Analyse nach verschiedenen Dimensionen

•	 Bibliothek mit Standard-Reports sowie Bereitstellung von 
spezifischem Report Writer

•	 Dashboard für Spesenmanagement

•	 Berechnen Sie Felder für wichtige Ausgabenkennzahlen

•	 Datenexport für gesetzlich erforderliche Meldungen

Globaler Kern

•	 Unterstützung mehrerer Sprachen

•	 Unterstützung mehrerer Währungen

•	 Globale Konsistenz und Auditierfähigkeit

•	 Upload von lokalen Reise- und Erstattungssätzen

•	 Unterstützung lokaler Erstattungsrichtlinien

•	 Komplexe Tagessätze

•	 Globale Kreditkartenformate

•	 Lokale Kilometergeld-Erstattungssätze

•	 Standardwerte für Transaktionssteuer

•	 Mehrwertsteuer

Nahtlos verknüpft mit Workday Financial Management 
und Workday Human Capital Management

•	 Schnelle Einführung und Akzeptanz

•	 Einheitliche/s Login und Benutzeroberfläche

•	 Eine einzige Homepage für HR und Spesen

•	 Sofortige Sichtbarkeit in der Buchhaltung nach Genehmigung

Intuitive Benutzerführung

Workday Expenses
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